
คู่มือการใชง้านเว็บไซต์การศึกษาต่อเนื่อง 

ส าหรับหน่วยงาน
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คู่มือการใช้งาน ส าหรับหน่วยงาน 

 
 

1. การ Login เข้าสู่ระบบ 

ไปที่ https://cswpeducation.swpc.or.th/orgadmin/ 

 

 

1. ใส่ User name และ Password  

ที่ได้รับจาก สภาวิชาชีพสังคมสงเคราะห์ 

2. ใส่ Text ที่เห็นจากรูป 

3. กด Login 

https://cswpeducation.swpc.or.th/orgadmin/
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2. เมนูกจิกรรม 

 

2.1 เพ่ิมกิจกรรม 

 

 

 

 

 

1. คลิกเมนู กิจกรรม 

1. คลิกปุ่ม Add New 
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2. ใส่ข้อมูลกิจกรรม 

3. กดปุ่มเพ่ิมกิจกรรม 
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2.2 แก้ไขกิจกรรม 

 
2.3 Admin อนุมัติกิจกรรม 

 

 

กิจกรรมที่สร้างขึ้นใหม่ จะต้องรอให้ Admin อนุมัติ 

คลิกนี้เพื่อปุ่มแก้ไข  

เมื่อแก้ไขเสร็จแล้วให้กด Update  

กิจกรรมที่อนุมติแล้ว  

จะแสดงวันที่อนุมัติ 
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3. เมนู น าเข้าคะแนนสมาชิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก Add New 

ระบบจะสร้าง Import Code 

ให้อัตโนมัติ 

2. เลือกกิจกรรม 

3. คลิก Add 
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3.1 เพ่ิมคะแนน รายชื่อผู้เข้าอบรม 

 

 

 

 

 

1. คลิก Add User 

2. ใส่ เลขที่บัตรประชาชน หรือ เลขที่ใบอนุญาต  

(1 รายการ ต่อ 1 บรรทัด) 

3. คลิก Add 

1234567891011 

1234 
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หน่วยงานตรวจสอบรายชื่อ และสามารถ เพ่ิม หรือ ลบ รายชื่อได้จากหน้านี้ 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถลบรายชื่อ 

ทีไม่ถูกต้องได้ 

ใส่ เลขที่บัตรประชาชน หรือ 

เลขที่ใบอนุญาต เพ่ิม 

(1 รายการ ต่อ 1 บรรทัด) 

 

กดปุ่ม Back เมื่อตรวจสอบรายชื่อเสร็จ 

คลิก Add 
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3.2 Confirm รายชื่อ 
เมื่อหน่วยงานตรวจสอบรายชื่อเรียบร้อยให้ กด Confirm เพ่ือยืนยันรายชื่อและน าเข้าคะแนนให้แก่สมาชิก ดังนี้ 

 
 

 
 

 

1. คลิก Confirm 

2. กดปุ่ม OK 

3. ตรวจจสอบรายชื่ออีกครั้ง 

ก่อนกดปุ่ม Confirm 

(เพราะจะไม่แก้ไขได้ในภายหลัง) 

4. กด Confirm 

5. กด Back 
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น าเข้าคะแนนให้แก่สมาชิกเสร็จสิ้น จะขึ้นสถานะ Finish 

 

 

 

 

 

สถานะเปลี่ยนเป็น 

Finish 


