
คู่มือการใชง้านเว็บไซต์การศึกษาต่อเนื่อง 

ส าหรับ Admin



 

 

สารบัญ 

  หน้า 
1. การ Login เข้าสู่ระบบ 1 
2. เมนู Assign (ส าหรับผู้มีหน้าที่ Assign)  
 2.1 เมนู Assign กิจกรรม 2 
 2.2 เมนู Assign กิจกรรมสมาชิก 3 
 2.3 เมนู Assign ประเมินหน่วยคะแนน 4 
3. เมนู องค์กร  
 3.1 การเพ่ิมหน่วยงาน 5 
 3.2 การแก้ไขรายละเอีบดหน่วยงาน 6 
 3.3 การอนุมัติกิจกรรม 7 
4. เมนูสมาชิก  
 4.1 รายละเอียดสมาชิก 8 
 4.2 การอนุมัติกิจกรรมสมาชิก 9 
5. การประเมินหน่วยคะแนนการศึกษาต่อเนื่อง (ศตน.2) 10 
6. เมนูประชาสัมพันธ ์  
 6.1 ประกาศ 11 
 6.2 ประชาสัมพันธ์ 12 
7. เมนูแบนเนอร์ 14 
8. เมนู Staff Admin  
 8.1 ประวัติการใช้งาน Admin (Admin Log) 15 
 8.2 การเพ่ิม Admin (Add Staff) 16 
 8.3 การแก้ไข/ลบ Admin (Add Staff) 18 
 8.4 การก าหนด Permission ให้กับ Admin 19 
   

 



1 

คู่มือการใช้งาน ส าหรับ Admin 

 

1. การ Login เข้าสู่ระบบ 

https://cswpeducation.swpc.or.th/cswpadmin/  

 

 

1. ใส่ User name และ Password 

2. ใส่ Text ที่เห็นจากรูป 

3. กด Login 

https://cswpeducation.swpc.or.th/cswpadmin/
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2. เมนู Assign (ส าหรับผู้มีหน้าที่ Assign) 

2.1 เมนู Assign กิจกรรม 

 
 

 

 

ระบบจะเข้าไปที่หน้ารายละเอียดกิจกรรมขององค์กร จากนั้นให้เลือก admin ที่ต้องการ Assign 

 

1. คลิกเมนูกิจกรรมองค์กร 

2. คลิก Assign 

3. เลือกรายชื่อ admin  
ที่ต้องการ Assign 

4. คลิก Update 
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2.2 เมนู Assign กิจกรรมสมาชิก 

 
 

 

 

 

ระบบจะเข้าไปที่หน้ารายละเอียดกิจกรรมของสมาชิก จากนั้นให้เลือก admin ที่ต้องการ Assign 

 

 

1. คลิกเมนูกิจกรรมสมาชิก 

2. คลิก Assign 

3. เลือกรายชื่อ admin 

ที่ต้องการ Assign 

4. คลิก Update 
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2.3 เมนู Assign ประเมินหน่วยคะแนน 

 
 

 

 

ระบบจะเข้าไปที่หน้าแบบฟอร์มรายงานการขอรับการประเมินหน่วยคะแนน (ศตน.2)  ของสมาชิก 

จากนั้นให้เลือก admin ที่ต้องการ Assign 

 

 

 

1. คลิกเมนูประเมินหน่วยคะแนน 

2. คลิก Assign 

3. เลือกรายชื่อ admin 

ที่ต้องการ Assign 

4. คลิก Update 
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3. เมนู องค์กร 

3.1 การเพ่ิมหน่วยงาน 

 
 

 
 

 

1. คลิกเมนู Add/Edit องค์กร 

2. คลิก Add New 

3. ใส่ Username และ Password 

4. กด Add 
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3.2 การแก้ไขรายละเอีบดหน่วยงาน 

 

5. ใส่รายละเอียดของหน่วยงาน 

คลิก Edit 

6. แก้ไขสถานะ 
7. กด Update 
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3.3 การอนุมัติกิจกรรม 

 

 

 

 

1. คลิก อนุมัติกิจกรรม 

2. คลิก พิจารณา 

5. คลิก Update 

4. ถ้าต้องการอนุมัติ คลิก Yes 

กรณีท่ีต้องการให้เพ่ิมรายละเอียดกิจกรรมหรือ

แนบเอกสารเพ่ิมเติมให้พิมพ์รายละเอียด  

ในช่อง comment แล้วกด Update 

(โดยไม่ต้องเปลี่ยนสถานะอนุมัติ) 

3. แจ้งหน่วยคะแนนส าหรับ 

ผู้จัดและวิทยากร ผ่านการ comment 

หรือ จัดท าเอกสารแล้วอัพโหลด 

3. แจ้งหน่วยคะแนนส าหรับ 

ผู้จัดและวิทยากร ผ่านการ comment 

หรือ จัดท าเอกสาร แล้วอัพโหลด 
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4. เมนูสมาชิก 

4.1 รายละเอียดสมาชิก 

 

 

 

 

 

คลิก สมาชิก 

ระบบจะแสดง

รายละเอียดสมาชิก 
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4.2 การอนุมัติกิจกรรมสมาชิก 

 

 

 

 

1. คลิก อนุมัติกิจกรรมสมาชิก 

2. คลิก พิจารณา 

4. กด Update 3. ถ้าต้องการอนุมัติ คลิก Yes 

กรณีท่ีต้องการให้เพ่ิมรายละเอียดกิจกรรมหรือ

แนบเอกสารเพ่ิมเติมให้พิมพ์รายละเอียด  

ในช่อง comment แล้วกด Update 

(โดยไม่ต้องเปลี่ยนสถานะอนุมัติ) 
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5. การประเมินหน่วยคะแนนการศึกษาต่อเนื่อง (ศตน.2) 

 

 

 

1. คลิก ประเมินหน่วยคะแนน 

2. คลิก ประเมิน ระบบแสดงรายละเอียด ศตน.2 

ของสมาชิก 

3. ถ้าต้องการอนุมัติ คลิก ผ่าน 

กรณีท่ีต้องการให้แก้ไขให้พิมพ์รายละเอียด  

ในช่อง comment แล้วกด Update 

(โดยไม่ต้องเปลี่ยนสถานะอนุมัติ) 

4. กด Update 
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6. เมนูประชาสัมพันธ ์

6.1 ประกาศ 

 

 

 

1. คลิก ประกาศ 

2. คลิก Add New 

3. ใส่ข้อมูลประกาศ 
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6.2 ประชาสัมพันธ์ 

 

 

5. กดปุ่ม Add 

1. คลิก ประชาสัมพันธ์ 

2. คลิก Add New 

4. เลือกสถานะที่ต้องการ 



13 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ใส่ข้อมูลประชาสัมพันธ์ 

4. เลือกสถานะที่ต้องการ 

5. กดปุ่ม Add 
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7. เมนูแบนเนอร ์

 

 

 

 

1. คลิก Banner 

2. คลิก Add New 

3. ใส่ข้อมูล Banner 

4. เลือกสถานะที่

ต้องการ 
5. กดปุ่ม Add 
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8. เมนู Staff Admin 

8.1 ประวัติการใช้งาน Admin (Admin Log) 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก Admin 

Log 

2. ระบบจะแสดงรายละเอียด

ประวัติการใช้งาน Admin 
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8.2 การเพ่ิม Admin (Add Staff)  

 

 

 

1. คลิก Add New 

2. ใส่ User Name และ Password 

3. คลิก Add 
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4. ใส่รายละเอียดข้อมูล Admin 

5. แก้ไขสถานะ 
6. คลิก Update 
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8.3 การแก้ไข/ลบ Admin (Add Staff) 

 

 

 

1. คลิก Edit 

คลิก Del กรณีท่ี

ต้องการลบ admin 

4. คลิก Update 

3. แก้ไขสถานะ 

2. แก้ไขรายละเอียดข้อมูล Admin 
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8.4 การก าหนด Permission ให้กับ Admin 

 

 

1. คลิก Permission 

2. เลือก สิทธิการใช้งานทีจ่ะให้ 

Admin นั้น ๆ จัดการ 

3. กด Submit 


